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Projekt ,Multidyscyplinarne studia doktoranckie - nanotechnologia w biomedycynie”,
wspoffinansowany ze srodkédw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego

Nr postepowania : DZ.265.275.2019/IS

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 3/POWR/03/2019
z dnia 25.03.2019r.

na wyktadowce prowadzacego zajecia z wybranych aspektéw inzynierii materiatéw nano- i
mikrometrycznych w Instytucie Niskich Temperatur i Badar Strukturalnych PAN we
Wroctawiu
w ramach projektu
»Multidyscyplinarne studia doktoranckie - nanotechnologia w biomedycynie”,
nr Umowy: POWR.03.02.00-00-1030/17-00 zawartej z Narodowym Centrum Badan i
Rozwoju.

wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej,
z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014 — 2020,
O$ 11 "Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju",
Dziatanie 3.2 "Studia doktoranckie".

Miejsce publikacji zapytania ofertowego:
1. Strona internetowa Zamawiajgcego http://bip.intibs.pl.
2. Tablica ogtoszen Instytutu Niskich Temperatur i Badan Strukturalnych PAN we Wroctawiu
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§1 Zamawiajacy

Instytut Niskich Temperatur i Badan Strukturalnych PAN we Wroctawiu
ul. Okodlna 2
50-422 Wroctaw

§2 Postanowienia ogodlne

1. Stosujgc sie do Zasad finansowania Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj
Zamawiajacy zwraca sie z prosbg o przedstawienie oferty na prowadzenie zaje¢ z wybranych
aspektdw inzynierii materiatéw nano- i mikrometrycznych w Instytut Niskich Temperatur i
Badan Strukturalnych PAN we Wroctawiu dla Studium Doktoranckiego od dnia podpisania
umowy (nie wczesniej niz od dnia 03.04.2019 r.) do 30.09.2019 roku.

2. Przedmiot zapytania ofertowego, zgodnie z umowg POWR.03.02.00-00-1030/17-00
zawartg z Narodowym Centrum Badan i Rozwoju wspétfinansowany jest ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

3. Zamowienie bedzie udzielone na podstawie wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020.

4. Zamawiajagcy ma mozliwos¢ odstagpienia od zamoéwienia wyzej wymienionej ustugi w
przypadku rozwigzania umowy o dofinansowanie Projektu z Narodowym Centrum Badan i
Rozwoju.

6. W ramach niniejszego zapytania Ofertowego Zamawiajacy zaktada wytonienie 1
Wykonawcy.

§3 Charakterystyka przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiot zaméwienia obejmuje wytonienie wyktadowcy do przeprowadzenia zaje¢ z
wybranych aspektow inzynierii materiatéw nano- i mikrometrycznych w Instytucie Niskich
Temperatur i Badan Strukturalnych PAN we Wroctawiu dla Studium (nie wczesniej niz od
dnia 03.04.2019 r.) do 30.09.2019 roku w facznym wymiarze zaje¢ 30 godzin (1 godzina
szkoleniowa = 45 minut) dla jednej grupy sktadajgcej sie z 8 Uczestniczek/Uczestnikow
projektu pn. ,Multidyscyplinarne studia doktoranckie - nanotechnologia w biomedycynie”,
wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

2. Zakres obowigzkéw wyktadowcy:
a. prowadzenie procesu dydaktycznego zgodnie z zatozeniami Programu rozwojowego
kierunku z wykorzystaniem metod dydaktyki aktywnej;
b. udziat w tworzeniu scenariuszy zajec, sylabuséw, e-learningu;
c. wsparcie merytoryczne i techniczne w procesie ksztatcenia;
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d. dokumentowanie zaje¢ prowadzonych w INTiBS PAN (listy obecnosci, nagrania z
zaje¢, dokumentacja fotograficzna lub inna) oraz archiwizowanie tych materiatéw na
potrzeby rozliczenia i kontroli projektu;

e. kontrola i analizowanie stanu zapaséw sprzetu i materiatéw zuzywalnych oraz
zgtaszania zapotrzebowania w tym zakresie;

f. przygotowanie i udziat w egzaminach.

3. Zajecia prowadzone bedy w siedzibie zamawiajacego w godzinach funkcjonowania
Instytucie Niskich Temperatur i Badan Strukturalnych PAN we Wroctawiu (INTiBS PAN).
Szczegbétowy harmonogram zajec realizowanych w INTiBS PAN we Wroctawiu w danym
semestrze zostanie przedstawiony dydaktykowi do akceptacji co najmniej tydzien przed
rozpoczeciem zajec.

4. Miejsce realizacji umowy/zajec: INTiBS PAN we Wroctawiu, ul. Okdlna 2, 50-422 Wroctaw.
5. Warunki ptatnosci okresla umowa z wykonawcg (zatacznik nr 2)

6. Kody CPV:

80500000-9 — ustugi szkoleniowe

80511000-9 — ustugi szkolenia personelu

80530000-8 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe

7. Ustuga powinna zosta¢ wykonana zgodnie z wytycznymi zawartymi w aktualnych
dokumentach, w szczegdlnosci:

a) Programie Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwdéj (POWER 2014-2020);

b) Szczegétowym Opisie Priorytetéw Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-
2020;

c) Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020;

d) Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020 jak réwniez zgodnie z
Whnioskiem o dofinansowanie projektu.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych i czesciowych.

§4 Zasady sktadania ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ osobiscie, przesta¢ pocztg tradycyjng lub kurierem na adres siedziby
Zamawiajgcego: Instytut Niskich Temperatur i Badan Strukturalnych PAN we Wroctawiu ul.
Okolna 2, 50-422 Wroctaw. Kancelaria pok. 125

- Oferte przestana droga pocztowa uwaia sig za ztozong w terminie, jezeli wptynie ona do
Zamawiajacego nie pozniej niz dnia 02.04.2019 roku do godz. 12.00.

- Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Zapytanie ofertowe nr
3/POWR/03/2019 z dnia 25.03.2019r. na wyktadowce prowadzacego z wybranych aspektéw
inzynierii materiatdow nano- i mikrometrycznych w Instytucie Niskich Temperatur i Badan
Strukturalnych PAN we Wroctawiu. Nie otwiera¢ do 02.04.2019 r. do godziny 14.00".

- Termin skfadania ofert uptywa dnia: 02.04.2019 r. o godzinie 12.00. Oferty ztozone po tym
terminie nie beda rozpatrywane (bez wzgledu na przyczyne opéinienia).
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- Przez zloienie oferty w wyznaczonym terminie naleiy rozumieé¢ dostarczenie.
Zamawiajacemu oferty — na wyzej wskazany adres — przed uptywem tego terminu. Data
stempla pocztowego, czy potwierdzenie nadania nie decyduje o tym, czy oferta zostata
ztozona w terminie.

- Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w sposéb czytelny (dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym musza byc ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski).
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w niniejszym postepowaniu.

- Oferta nie powinna zawiera¢ zadnych nieczytelnych lub nieautoryzowanych poprawek i
skresler. Ewentualne poprawki lub korekty btedéw nalezy nanie$é¢ czytelnie oraz datowac i
zaopatrzy¢ podpisem co najmniej jednej z 0séb podpisujgcych oferte.

- Wykonawca zwigzany jest oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z
uptywem terminu sktadania ofert.

- Zamawiajacy nie zwraca Wykonawcom dokumentdow zawartych w ofercie.

- Koszty przygotowania oferty ponosi Wykonawca.

- Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonych
ofert pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu
zmian, poprawek, modyfikacji i uzupetnien przed uptywem terminu do sktadania ofert.

- Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedtug takich samych wymagan
jak sktadana oferta tj. odpowiednio oznakowana z dopiskiem ,ZMIANA”.

- Oferty oznaczone napisem ,,ZMIANA” beda otwierane w pierwszej kolejnosci.

- Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé sie z postepowania
poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia — wedtug takich samych zasad jak
wprowadzenie zmian, poprawek, modyfikacji i uzupetnien - z dopiskiem ,, WYCOFANE”.

- Oferty wycofane nie beda otwierane.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia
Oferent zatacza nastepujace dokumenty:

l.p. Nazwa rodzaj/dokumentu

1. Formularz oferty - Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej (oryginat lub kserokopia, nie starszy niz 6 miesiecy) - jesli
dotyczy

3. Dyplom dr nauk medycznych lub nauk pokrewnych (kserokopia)

4. | Whykaz zrealizowanych szkoler potwierdzajacy posiadane doswiadczenie opisane w
§5ust6lith)tired2i3

3. Kserokopie dokumentow (jesli dotyczy) musza by¢ poswiadczone za zgodnosé z
oryginatem. Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem nastepuje przez opatrzenie kopii dokumentu
wiasnorecznym podpisem.

4. Wszelkie dodatkowe dokumenty zatgczone do oferty nie bedg brane pod uwage podczas
procesu jej oceny.

5.. Osoba do kontaktu w sprawie zapytania: lwona Sliwiriska, mail: dzial zakupow@intiibs.pl
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§5 Proces oceny ofert

1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 02.03.2019 r. o godzinie 14.00. Otwarcie ofert dokonane
bedzie przez Komisje Weryfikacyjna.

2. Ocenie merytorycznej poddane zostang tylko kompletne formularze ofertowe,
opracowane w oparciu o wzory okreslone w §4.

3. W przypadku braku wymaganych w §4 ust 2 poz. 2-4 dokumentéw, Zamawiajacy
jednokrotnie zwrdci sie do wykonawcéw o uzupetnienie, w wyznaczonym terminie,
brakujagcych dokumentéow. Jesli Wykonawca nie uzupetni w wyznaczonym terminie
brakujgcych dokumentéw Zamawiajacy odrzuci oferte.

4 7 tytutu odrzucenia oferty, Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia przeciw
Zamawiajgcemu.

5. Oferty zostang ocenione w kolejnosci zgodnej z numeracja nadawang podczas
przyjmowania ofert w siedzibie Instytutu Niskich Temperatur i Badan Strukturalnych PAN we
Wroctawiu.

6. Oferty beda oceniane 3-etapowo:

a) W pierwszej kolejnosci weryfikowana bedzie poprawnos¢ formalna oferty, w tym jej
kompletnos¢ oraz zgodnos¢ z wzorami zatgczonymi do niniejszego zapytania ofertowego.

b) W drugiej kolejnosci weryfikacji na podstawie zataczonej dokumentacji poddane beda

ustalone przez Zamawiajacego kryteria dostepu tj.:
Zamawiajgcy wymaga aby osoba przeznaczona do realizacji niniejszego zamoéwienia
(prowadzaca szkolenia) spetniata ponizsze wymogi:
e dr nauk medycznych lub nauk pokrewnych z wyksztatceniem wyzszym minimum
doktorskim;
e doswiadczenie zawodowe nie krotsze niz 3 lata; doswiadczenie dydaktyczne w
zakresie ksztatcenia teoretycznego i praktycznego w szkolnictwie wyzszym;
o doswiadczenie w zakresie ksztafcenia przy uiyciu nowoczesnych metod i technik
edukacyjnych.
Ocena spetnienia ww. warunkéw dokonana zostanie w oparciu o ztozone dokumenty
wskazane w § 4 i o$wiadczenia zawarte w formularzu cenowym.
c) Oferty, ktére spetnig kryteria dostepu beda oceniane zgodnie z nastepujacymi kryteriami
wyboru:
cena—75%
do$wiadczenie wyktadowcy — 25%

l.p. Opis kryteriow oceny Liczba
punktow
1. Cena 0-75

W ramach niniejszego kryterium Oferentom zostang przypisane punkty
w skali od 0 do 75. Najwyzsza liczbe punktéw - 75 otrzyma oferta
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zawierajaca najnizsza maksymalng cene brutto za wykonanie

przedmiotu zaméwienia wyliczong na podstawie wzoru
cena najtanszej oferty

llos¢ punkow= =x75
cena ocenianej oferty

2. Doswiadczenie Wyktadowcy 0-25

W ramach niniejszego kryterium Oferentom zostang przypisane punkty
w skali od 10 do 25. Oferent, ktéry wykaze, ie posiada doswiadczenie
zawodowe:
¢ od 3 lat do 4 lat; otrzyma 10 punktéw
e od4latdo 5 lat; otrzyma 15 punktéw
e powyzejod 5 lat; otrzyma 25 punktéw

7. Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra po zsumowaniu ocen ze
wszystkich kryteriow, otrzyma najwyzsza ilos¢ punktow.

8. W przypadku tej samej ilosci punktéw oferentéw — kryterium rozstrzygajacym jest
najnizsza cena brutto.

9. Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw.

10. Przyznana punktacja zostanie zaokraglona w gére do drugiego miejsca po przecinku.

11. Ocena dokonana zostanie przez Komisje, w sktad ktérej wchodzi¢ bedzie:

Przewodniczacy Komisji, odpowiedzialny za nadzér nad procesem wyboru ofert, oraz dwéch
Cztonekow Komisji, odpowiedzialny za formalng i merytoryczna ocene ofert.

12. Ocena dokonana przez Komisje ma charakter ostateczny.

13. Informacja o wynikach oceny/wyboru Oferenta zostanie zamieszczona na stronie Instytut
Niskich Temperatur i Badan Strukturalnych PAN we Wroctawiu http://bip.intibs.pl.

Wroctaw, dn. 25.03.2019r.
Z powazaniem,

Mariusz Pypka
Dyrektor ds. administracyjnych INTiBS PAN

W zataczeniu: Z-ca lDyrektZ(a Insgytutu
Zatacznik nr 1 — Wz6r formularza oferty s. Adminis

: acyj %h
Zatacznik nr 2 = Wzor umowy Ufb;/ﬁf 0y 2 Bowlin
Zatacznik nr 3 - Informacja w sprawie RODO AT RS 054 | B



