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Wrocław 13 stycznia 2012  

 

INTiBS PAN 

we Wrocławiu, ul. Okólna 2 

 

Ogłasza konkurs na pracownika na stanowisko: 

Samodzielny specjalista ds. zamówień publicznych i logistyki w wymiarze pełnego 

etatu na okres trwania projektu tj. od 2 lutego do 31 grudnia  2014 roku.  

 

Obowiązki: 

1. Przygotowywanie i prowadzenie postępowań w zakresie zamówień publicznych, 

2. Przygotowywanie dokumentacji, w tym specyfikacji istotnych warunków 

zamówienia (SIWZ), w zakresie procedury zamówień publicznych (w tym ich 

archiwizacja), 

3. Udział w pracach komisji przetargowej w charakterze członka komisji, 

4. Czuwanie nad prawidłowym przebiegiem realizacji zamówień do kwoty 14 000 

Euro, 

5. Rejestracja zamówień udzielanych z wyłączeniem obowiązku stosowanie ustawy: 

Prawo Zamówień Publicznych, 

6. Zakupy środków nietrwałych i trwałych 

7. Prowadzenie Sekretariatu Projektu a w szczególności: 

a. pomoc w redagowaniu Pism w korespondencji z Ministerstwem oraz 

Konsorcjantami 

b. pilnowanie terminów realizacji kolejnych punktów pośrednich zadań Projektu 

c. pomoc przy organizacji spotkań naukowych Konsorcjantów. 

 

Wymagania:  

 Wykształcenie wyższe – preferowane prawnicze i/lub administracyjne, ekonomiczne, 

 Znajomość ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych oraz 

rozporządzeń wykonawczych do niej, 

 Znajomość ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 

 Znajomość dyrektywy 2004/18/WE w sprawie koordynacji procedur udzielania 

zamówień publicznych na roboty budowlane, dostawy i usługi, 

 Praktyka w stosowaniu procedur ustawy: Prawo Zamówień Publicznych, 

 Znajomość zasad kwalifikowalności wydatków w projektach finansowanych z 

udziałem środków UE, 

 Dobra znajomość pakietu biurowego MS Office, zwłaszcza MS Word i Excel, 
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Dokumenty: 

1. List motywacyjny. 

2. Życiorys. 

3. Kopia dyplomu ukończenia studiów. 

 

Dokumenty proszę wysyłać do godz. 12.00, 25 stycznia br. na adres e-mail: 

P.Deren@int.pan.wroc.pl 

Lub składać sekretariacie Instytutu Niskich Temperatur i Badań Strukturalnych PAN. 

Prosimy o dopisanie w podaniu następującej klauzuli: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie 

moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do 

realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie 

danych osobowych, Dz. U. Nr 133, poz. 883 z późn. zm.). 

 

Wyniki: 

Rozstrzygnięcie konkursu nastąpi o godz. 15.00, 25 stycznia 2012. 
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