Zatacznik nr 2 do SWZ

UMOWA (WZOR)
NA USLUGI PORTIERSKIE

Zawarta w dniu ... pomiedzy Instytutem Niskich Temperatur i Badan
Strukturalnych im. Wiodzimierza Trzebiatowskiego Polskiej Akademii Nauk z siedzibg we
Wroctawiu, Kod 50-422, ul. Okdlna 2, NIP: 8960007258, REGON: 000326109, RIN-III-
11/98, reprezentowanym przez:

przy Kontrasygnacie — ............coooieiiiiiiiiiiiieieneae,

zwanym dalej Zamawiajgcym

zwang w dalszej czesci umowy Wykonawcag

Umowe zawarto w wyniku rozstrzygniecia postepowania nr DZ.262.1.16.2021/AD,
prowadzonego w trybie podstawowym z mozliwoscig prowadzenia negocjacji, na podstawie
art. 275 pkt 2) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z
2021 r., poz. 1129.).

§1.

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest $wiadczenie ustug portierskich na rzecz
Zamawiajgcego, w budynkach Instytutu Niskich Temperatur i Badan Strukturalnych
im. Wtodzimierza Trzebiatowskiego Polskiej Akademii Nauk we Wroctawiu:

e przy ul. Okdlnej 2
e przy ul. Gajowickiej 95

2. Ustugi portierskie na obiekcie Instytutu Niskich Temperatur i Badan Strukturalnych
obejmujg oprécz obstugi pracownikéw i interesantéw (w tym gosci)
na portierni gtéwnej, obstuge pracownikéw i interesantow zmotoryzowanych na
parkingu i portierni znajdujgcej sie przy bramie wjazdowej do obiektu.

3. Ustugi realizowane beda:
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e w obiekcie Instytutu Niskich Temperatur i Badah Strukturalnych im. Wiodzimierza
Trzebiatowskiego Polskiej Akademii Nauk we Wroctawiu przy ul. Okdlnej 2, na bazie
dwoch portierni (dwa stanowiska pracy) w systemie catodobowym.

e w Instytucie Niskich Temperatur i Badan Strukturalnych PAN we Wroctawiu przy ul.
Gajowickiej 95, na bazie jednej portierni (jedno stanowisko pracy) od poniedziatku
do pigtku w godzinach 16:00-8:00, soboty, niedziele i Swieta catodobowo.

W godzinach 8:00-16:00 od poniedziatku do pigtku ustugi petni¢ bedzie pracownik
Instytutu Niskich Temperatur i Badan Strukturalnych PAN im. W. Trzebiatowskiego.
Zamawiajacy zastrzega, ze w przypadku nieobecnosci pracownika Zamawiajgcego,
moze zleci¢ Wykonawcy wykonanie ustugi w godzinach 8:00-16:00, za dodatkowym
wynagrodzeniem.

§ 2.

1. Wykonawca o$wiadcza, ze posiada wiedze i doswiadczenie, niezbedng do realizaciji
ustugi objetej niniejszg umowg z zachowaniem nalezytej staranno$ci.

2. Wykonawca oswiadcza, ze*:

e jest zaktadem pracy chronionej,

e nie jest zakladem pracy chronionej ale jego dziatalnos¢, lub dziatalnos¢ jego
wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktore bedag realizowaly zamodwienie,
obejmuje spoteczng i zawodowg integracje osob niepetnosprawnych w rozumieniu
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu osob niepetnosprawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1172, 1495 i 1696);

3. W zwigzku z powyzszym Wykonawca os$wiadcza, ze minimalny procentowy
wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych nie jest mniejszy niz 30%, 0sob
zatrudnionych.

4. Ustugi wykonywane przez Wykonawce, majg chroni¢ mienie Zamawiajgcego,
znajdujgce sie na przedmiotowym obiekcie, przed zaborem Ilub dewastacjg przez
osoby trzecie. Ustugi dotyczg rowniez mienia ruchomego Zamawiajgcego, 0
gabarytach, ktoére wykluczajg wyniesienie z obiektu bez zwrdcenia uwagi ze strony
pracownikow Wykonawcy petnigcych ustugi portierskie, przy starannym
wykonywaniu przez nich obowigzkow.

5. W okresie zimowym, w dni wolne od pracy, pracownicy Wykonawcy bedg
zobowigzani do utrzymania w stanie odsniezonym parkingi, drogi dojazdowe,
chodniki i schody przy wejsciach.

6. Ponadto do obowigzkéw Wykonawcy naleze¢ bedzie:

a) utrzymanie w miare statego sktadu pracownikéw zdolnego do Swiadczenia
zadan ustug portierskich przez caty czas trwania umowy. W przypadku zmian
pracownikow szkolenie bedzie realizowat Wykonawca we wiasnym zakresie,

b) przyjmowania na biezgco zgtoszenia niewtasciwego swiadczenia ustugi lub jej
niewykonania,

C) rozpatrywanie na biezgco uzasadnionych uwag dotyczacych niewtasciwego
Swiadczenia ustugi lub jej niewykonania,

d) kontrola petnienia stuzby portierskiej,
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e) staly kontakt z wyznaczonym przedstawicielem Zamawiajgcego, okreslonym
w § 7 pkt. 1.

f) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do decydowania o przydatnosci
pracownika portierni do pracy w obiekcie Zamawiajgcego. W przypadkach
skarg na zachowanie pracownika portierni lub tamania przez niego
postanowien umowy, na wniosek Zamawiajgcego, Wykonawca ma obowigzek
odsung¢ od stuzby wskazanego pracownika portierni.

g) Przed wprowadzeniem nowego pracownika do pracy w obiektach
Zamawiajgcego, Wykonawca ma obowigzek zgtosi¢ taki zamiar okreslonemu
W niniejszej umowie przedstawicielowi Zamawiajgcego oraz przedstawic
nowego pracownika Zamawiajgcemu nie poézniej niz 1 dzien przed
powierzeniem mu obowigzkow portiera.

§ 3.

1. Zakres podstawowych czynnosci wykonywanych przez pracownikéw Wykonawcy,
okreslony jest w zat. nr 1 do niniejszej Umowy. Szczegdtowe Zadania Wykonawca
ujmie w odpowiednich instrukcjach.

2. Pracownicy Wykonawcy wykonujgcy ustugi portierskie zostang zapoznani przez
Zamawiajgcego z topografig i strukturg organizacyjng obiektow Instytutu.
Zamawiajgcy zobowigzuje sie ponadto do przeszkolenia pracownikéw wskazanych
przez Wykonawce, wyznaczonych do Swiadczenia ustug portierskich w zakresie
sposobu wykonywania zadan.

§ 4.

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zwiekszenia ilosci pracownikéw w razie
zaistnienia nagtej potrzeby, za dodatkowym wynagrodzeniem, wg stawki
ustalonej w niniejszej umowie. Do wydawania polecen dotyczacych wydtuzenia
czasu pracy upowazniony jest Kierownik Dziatu Utrzymania Infrastruktury.

2. Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez
wykonawce min. 90 % oséb wykonujgcych czynno$ci nalezgce do obowigzkéw
portiera w trakcie realizacji zamowienia.

3. W trakcie realizacji umowy zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania
czynnosci kontrolnych wobec wykonawcy odnosnie spetniania przez wykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace min. 90 % osob
wykonujgcych wskazane w punkcie 2 czynno$ci. Zamawiajgcy uprawniony
jest w szczegodlnosci do:

a) zgdania oswiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogow i dokonywania ich oceny,

b) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia
spetniania ww. wymogow,

c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania swiadczenia.

§ 5.
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. Za swiadczenia ustug portierskich, wynikajgcych z niniejszej umowy, Zamawiajgcy
zobowigzuje sie ptaci¢ Wykonawcy, wynagrodzenie w wysokosci ............. zt netto
za 1 godzine zegarowg pracy jednego pracownika, tj. .............. zt brutto,
co stanowi w obiektach przy ul. Okdlnej 2- 48 (czterdziesci osiem) godzin na dobe,
a w obiektach przy ul. Gajowickiej 95, w dni robocze 16 godzin oraz 24 godziny
w soboty, niedziele i Swieta oraz w czasie urlopéw portiera — pracownika Instytutu,
dodatkowej ochrony. Wartos¢ przedmiotu umowy nie przekroczy kwoty
............... (stownie.......) brutto, w tym podatek VAT ...,
......... (stownie......) netto.

. Zapfata wynagrodzenia nastepowaé¢ bedzie w systemie miesiecznym (z dotu),
przelewem, z rachunku Zamawiajgcego na rachunek Wykonawcy, w terminie 14 dni
od daty otrzymania faktury przez Zamawiajgcego, po uprzednim stwierdzeniu przez
Kierownika Dziatu Utrzymania Infrastruktury lub osoby upowaznionej, wykonywania
w sposoéb prawidtowy przedmiotu umowy.

. Za dzien zaptaty uznaje sie dzieh obcigzenia rachunku Zamawiajgcego na rzecz
rachunku Wykonawcy.

. W przypadku zwioki z zaptatg wynagrodzenia, Wykonawcy przystugujg odsetki
w wysokosci ustawowej za kazdy rozpoczety dzieh zwtoki.

. Zamawiajgcy dopuszcza przyjmowanie faktur ustrukturyzowanych za posrednictwem
platformy dostepnej pod adresem: https://brokerinfinite.efaktura.gov.pl, adres PEF:
NIP 8960007258.

. Wykonawca zapewnia Zamawiajgcego, ze wskazany na fakturze rachunek bankowy
Wykonawcy znajduje sie / nie znajduje sie w wykazie (tzw. biata lista podatnikow
VAT) prowadzonym przez szefa Krajowej Administracji Skarbowej i zobowigzuje sie
do niezwtocznego informowania Zamawiajgcego o aktualizacji rachunku bankowego
na tym wykazie w okresie do zakonczenia realizacji umowy.

§ 6.

. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za szkody poniesione przez
Wykonawce, a takze przez gosci Zamawiajgcego (parkingi, pokoje goscinne)
powstate na skutek niewykonania Ilub nienalezytego wykonania obowigzkow
okreslonych w umowie, chyba Ze sg one nastepstwem okolicznosci, ktorym
Wykonawca przy zachowaniu nalezytej starannosci nie mogt zapobiec.

. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody Zamawiajgcego lub jego gosci,
spowodowane przez pracownikow Instytutu Niskich Temperatur i Badan
Strukturalnych PAN.

. Za utrate dokumentow, komputeréw, aparatury naukowo badawczej, pieczeci,
maszyn do pisania i liczenia a takze innego sprzetu biurowego, Wykonawca nie
odpowiada, o ile po zakohczeniu pracy pozostawiono je niezabezpieczone. Dotyczy
to rowniez sytuacji, gdy sprzet ten zostanie pozostawiony bez nadzoru w
pomieszczeniach niezabezpieczonych w trakcie godzin pracy.
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https://brokerinfinite.efaktura.gov.pl/

§7.

. Osobami odpowiedzialnymi za roboczy kontakt realizacji postanowien umowy
i koordynacji dziatan sg:

- ze Strony ZamawiajgCeg0 = ....ueueieite et

-z Strony WYKONAWCY — ...ooviiii e

. W przypadku wadliwego wykonywania ustug lub w przypadku innej potrzeby
kontaktu, Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy reklamacje telefonicznie, pocztg
elektroniczng Iub pismem. Wykonawca zobowigzany jest odpowiedzie¢ na
reklamacje niezwtocznie, nie pozniej niz w ciggu 24 godzin, proponujgc odpowiednie
dziatania korygujgce.

. Kontakty gwarantujgce bezproblemowy kontakt ze Wykonawcg (24h przez 7dni
w tygodniu):

Stelefon: L

- poczta elektroniczna: ..........oooviiiiiiiii

§ 8.

. Strony ustalajg nastepujgce wysokosci kar umownych:

a) W razie niewykonania lub wadliwego wykonania ustug przez Wykonawce,
ktérych sSwiadczenie stanowi przedmiot niniejszej umowy, po bezskutecznej
realizacji procedury reklamacyjnej okreslonej w § 7 pkt. 2, Zamawiajgcemu
przystuguje prawo do naliczania kary umownej w wysokosci 1/30 wartosci
wynagrodzenia umownego w wymiarze miesiecznym, za kazdy rozpoczety dzien
niewykonania lub wadliwego wykonania ustugi oraz zgdania odszkodowania w
petnej wysokosci za utracone korzysci, w przypadku gdy zaniedbania bedg miaty
wptyw na powstanie tego rodzaju strat.

b) Wykonawca zobowigzany jest =zaptacic Zamawiajgcemu kare umowng
w wysokosci 30% wartosci przedmiotu umowy netto podanej w ofercie, w
przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn, za ktére ponosi odpowiedzialnosc¢.

c) Zamawiajagcy zobowigzany jest zaptacic Wykonawcy kare umowng
w wysokosci 30% wartosci przedmiotu umowy netto, podanej w ofercie, w
przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn, za ktére ponosi odpowiedzialnos¢.

d) Wykonawca zobowigzany jest zapfaci¢ Zamawiajagcemu kare umowng
w wysokosci 1 000 zt (jeden tysigc ztotych) za kazdy przypadek stwierdzenia
przez Zamawiajgcego U pracownika portierni stanu po spozyciu alkoholu.
Wykonawca zgadza sie, aby jego pracownicy mogli by¢é poddawani wstepnej
kontroli trzezwosci przez przedstawicieli Zamawiajgcego, za pomocg alkomatu.

e) W sytuacji naruszenia postanowien § 2 ust. 6 lit. f) i g) umowy, Zamawiajgcy
posiada prawo do kazdorazowego naliczenia kary w wysokosci 1 000 zt (jeden
tysigc ztotych) w przypadku petnienia stuzby przez pracownika portierni, wobec
ktérego, Zamawiajgcy wysungt zastrzezenia i wnioskowat u Wykonawcy
0 odsuniecie tego pracownika od wykonywania obowigzkéw portiera lub petnienia
stuzby przez pracownika, ktérego Wykonawca nie przedstawit Zamawiajgcemu.

f) Wykonawca zobowigzany jest =zaptacic Zamawiajgcemu kare umowng
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w wysokosci 30% wartosci przedmiotu umowy netto podanej w ofercie, w
przypadku niespetnienia przez wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o0 prace min. 90% oséb wykonujgcych wskazanych w § 4 ust. 2
czynnosci. Nieztozenie  przez  wykonawce w  wyznaczonym  przez
zamawiajgcego terminie Zzgdanych przez zamawiajgcego dowodow w celu
potwierdzenia spetnienia przez wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace traktowane bedzie jako niespetnienie przez wykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace min. 90 % osoéb wykonujgcych
wskazane w § 4 ust. 2 czynnosci.
. Ponadto Zamawiajgcy naliczy Wykonawcy kare finansowg za:

1) nie spetnienie przez Wykonawce wymogu, o ktérym mowa w § 2 ust 3.

i/lub

2) nie przekazaniu Zamawiajgcemu informacji o ktérej mowa w art. 22 ust. 10 pkt 1

Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz za-

trudnianiu oséb niepetnosprawnych lub przekazaniu jej w terminie nie zgodnym

z zapisami tego artykutu,

- w wysokosci 7 500,00 zt za kazdy miesigc.
. Kary mogg by¢ potrgcane z wynagrodzenia za wykonanie ustugi, przystugujgcego
Wykonawcy. Zbieg réznych zdarzen, ktoére sg tamaniem postanowien umowy,
spowoduje sumowanie sie kar umownych.

Kary umowne przewidziane powyzej ulegajg sumowaniu, z tym ze maksymalna
wysokos¢ kar mozliwa do dochodzenia na podstawie niniejszej Umowy wynosi 80 %
wynagrodzenia netto, okreslonego w § 3 ust. 1 Umowy. Zamawiajgcy moze
dochodzi¢ na ogdlnych zasadach Kodeksu cywilnego odszkodowania
przewyzszajgcego wysokos¢ zastrzezonych kar umownych.

§9.

. Pracownicy Wykonawcy muszg posiadac¢ jednolite, czyste umundurowanie oraz

posiadac imienne identyfikatory.

. Obowigzek zaopatrzenia pracownikdw w ksigzke stuzby, ewidencje wydawania

i przyjmowania kluczy, akcesoria biurowe, grzewcze (w okresie zimowym), czajniki

elektryczne oraz inne konieczne do wykonywania zadan, cigzy na Wykonawcy.

. Zamawiajgcy zapewni nieodptatnie pomieszczenia celem swiadczenia ustugi oraz

wode i energie elektryczng.

. Po zakonhczeniu pracy Zamawiajgcego, ze wzgledu na rozmiar i specyficzne

potozenie posesji, wymagane sg w ramach petnionych ustug czeste kontrole

zabezpieczen obiektu i terenu. Wykonawca zapewni dobor odpowiednio mobilne;j i

sprawnej kadry.

. Niezaleznie od wyksztatcenia, pracownicy powinni charakteryzowacC sie wysoka

kulturg osobista.

. Wykonawca oswiadcza, ze min. 90 % oséb wykonujgcych czynnosci wskazane w
§ 4 ust. 2 w trakcie realizacji zamowienia bedzie zatrudnionych na podstawie

umowy o prace przez Wykonawce

. Pracownicy Wykonawcy bedg zobowigzani do wykonywania czynnosci zwigzanych
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z obstugg portierskg okreslong w zakresie czynnosci na danym obiekcie — catg dobe
oraz telefoniczng w dni robocze i dni wolne od pracy w INTIBS przez czas ustugi.

8. Pracownicy desygnowani do $wiadczenia ustug muszg posiada¢ umiejetnosé obstugi
central antywtamaniowych. Powinni rowniez posiada¢ podstawowe umiejetnosci
z zakresu obstugi centrali telefoniczne;.

§ 10.

1. Zamawiajgcy zapewnia dostep do pomieszczenia szatni oraz mozliwos¢ korzystania
z telefonu w zakresie niezbednym do prawidtowego wykonywania obowigzkow
okreslonych w niniejszej umowie.

2. Pracownikom Wykonawcy nie wolno w pomieszczeniach biurowych i innych
korzysta¢ z potgczen telefonicznych, urzgdzenh technicznych i innych maszyn poza
zakres wynikajgcy z obowigzkdéw stuzbowych.

3. Pracownikom zabrania sie wgladu w pisma i akta Zamawiajgcego, o ile nie jest to
podyktowane warunkami pracy.

§ 1.
W przypadku zaistnienia powaznych okolicznosci zagrazajgcych bytnosci lub
funkcjonowaniu obiektow podlegajgcych umowie, pracownicy Wykonawcy oprocz
powiadomienia odpowiednich stuzb i organéw, zobowigzani sg powiadomi¢ Kierownika
Oddziatu/Dziatu lub Dyrektora INT i BS im. W. Trzebiatowskiego PAN.

§12.

1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony tj. od dnia 01.12.2021 r. do dnia
30 listopada 2022 r.

2. Obie strony mogg rozwigza¢ umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia w
przypadku razgcego naruszenia jej postanowien przez drugg Strone i braku
skutecznej reakcji na sygnalizowanie tego naruszenia,

§ 13.

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg pisemnej formy aneksu do niniejszej
umowy pod rygorem niewaznosci.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ rezygnacji z czesci zamdwienia w
przypadku zmian organizacyjnych Zamawiajgcego.

§ 14.

1. Zamawiajgcy oswiadcza, ze jest zarejestrowanym i czynnym podatnikiem podatku
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VAT.
2. Wykonawca oswiadcza, ze jest / nie jest zarejestrowanym i czynnym podatnikiem
podatku VAT

§ 15.

Strony zobowigzujg sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji jakie uzyskaty
w zwigzku z zawarciem i realizacjg niniejszej umowy, a ktére mogg mie¢ wptyw na
interesy lub stan bezpieczenstwa Stron, zarébwno w czasie trwania niniejszej umowy jak
i poO jej rozwigzaniu.

§ 16.

Wszelkie spory wynikajgce na tle realizacji postanowien niniejszej umowy, strony
deklarujg rozwigzywac w drodze negocjacji, z ostroznosci ustalajg organ rozstrzygajgcy
Sad Powszechny, wlasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

§ 17.

Do spraw nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie majg wiasciwe przepisy
Kodeksu Cywilnego.

§ 18.

Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Zamawiajacy Wykonawca

Zatgczniki:
1. Zatgcznik nr 1 — Zakres czynnosci wykonywanych przez pracownikow Wykonawcy
2. Zatgcznik nr 2 — Umowa powierzenia przetwarzania danych
3. Zatgcznik nr 3 — Oferta Wykonawcy
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Zatgcznik nr 1 doumowy nr ..............o..eele.

Zakres czynnosci wykonywanych przez pracownikéow Wykonawcy:

Pracownicy Wykonawcy powinni posiada¢ podstawowg wiedze z zakresu obstugi urzgdzen
technicznych oraz reagowania na zaistniate awarie.

Podstawowe obowigzki portierow:

Obstuga pracownikow i interesantow (gosci),
Obstuga bram wjazdowych i furtek na teren parkingu i Instytutu,
Obstuga centrali telefonicznej,

Odbieranie poczty i przekazywanie jej odpowiednim osobom,

Rzetelne  zapisywanie godzin na liScie obecnosci godzin  nocnych
i nadliczbowych pracownikéw Zleceniodawcy,

Udzielanie informacji pracownikom i petentom,

Kontrola sprawnosci dziatania urzgdzen zabezpieczenia technicznego mienia,
Znajomosc telefondw alarmowych i sygnatéw ostrzegawczych,

Reagowanie na sygnaty ostrzegawcze oraz powiadamianie odpowiedzialnych osob,
szczegolnie w zakresie sygnatow ,statego dyzuru” i ,zagrozenia”

Pilnowanie mienia Instytutu przed kradziezg i dewastacja,

Sprawdzanie stanu zabezpieczen pomieszczen, obiektu po zakonczeniu pracy w In-
stytucie,

Wydawanie kluczy do pomieszczen osobom uprawnionym i prowadzenie ewidencji w
tym zakresie,

Prowadzenie niezbednej dokumentacji ewidencyjnej,

Reagowanie na zaistniate awarie i zdarzenia, powiadamianie odpowiednich stuzb
oraz zgtaszanie usterek i nieprawidtowosci odpowiednim osobom,

Nadzér nad wiasciwym utrzymaniem wejsé, chodnikow, parkingéow i drég dojazdo-
wych, zwtaszcza w okresie zimowym,

Po godzinach pracy Zamawiajgcego oraz w dni wolne w zakresie obowigzkow portie-
ra na dyzurce zewnetrznej przy ul. Okélnej 2 W-w naleze¢ bedzie rowniez doglgda-
nie psa znajdujgcego sie na terenie INTIBS. W ramach tej czynnosci nalezy: spraw-
dzi¢ i uzupetni¢ pojemnik z wodg pitng, podac¢ suchg karme lub karme z puszki.
Karma dla psa bedzie kupowana przez INTIBS i dostarczana na portiernie zewnetrz-
na.

Dbatos¢ o estetyczny wyglad.
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Zatacznik nr 2 do umowy nr........

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH (DALEJ: ,UmMOwWA")
zawarta w [...], dnia [...] r. pomiedzy:

Instytutem Niskich Temperatur i Badan Strukturalnych im. Wtodzimierza Trzebiatowskiego Polskiej
Akademii Nauk z siedzibg we Wroctawiu, Kod 50-422, ul. Okdlna 2, NIP: 8960007258, REGON:
000326109, RIN-111-11/98, reprezentowanym przez:

Mgr inz. Mariusza Pypke — Z-ce Dyrektora ds. Administracyjnych, dziatajgcego na podstawie
petnomocnictwa Dyrektora Instytutu z dnia 28 listopada 2018 r,,

w dalszej czesci niniejszej umowy zwana , Administratorem”,
a

[...] z siedzibg w [..], adres: ul. [...], wpisana do Rejestru Przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru
Sadowego dla [...] w [...], [...] Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego pod numer KRS
[...], NIP [...], o kapitale zakladowym w wysokosci: [...] ztotych, reprezentowana przez:

w dalszej czesci niniejszej umowy zwana ,,Podmiotem przetwarzajagcym”,

dalej tacznie zwanymi ,, Stronami".

Strony niniejszym postanawiajg, co nastepuje:

1. Administrator oswiadcza, ze jest administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7
Ogdlnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych 2016/679/WE, zwanego dalej ,RODO”,
a powierzonych do przetwarzania na podstawie Umowy.

2. Na podstawie art. 28 ust. 3 RODO Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu
przetwarzanie danych osobowych w zakresie i celu okreslonym w Umowie, a Podmiot
przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarza¢ te dane w sposdOb zapewniajgcy spetnienie
wymogoéw okreslonych w RODO, jak réwniez w innych przepisach majgcych zastosowanie do
przetwarzania powierzonych danych i obowigzujgcych w trakcie realizacji Umowy. Uwzgledniajac
stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania oraz charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania
oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych o réznym prawdopodobienstwie
wystgpienia i wadze zagrozenia Podmiot przetwarzajgcy wdraza odpowiednie $rodki techniczne i
organizacyjne, aby zapewnic¢ stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy temu ryzyku.

3. Niniejsza Umowa reguluje wzajemne uprawnienia i obowigzki Stron w zakresie przetwarzania
danych osobowych, w celu realizacji postanowien umowy z dnia [......], zawartej pomiedzy
Administratorem, a Podmiotem przetwarzajgcym (dalej ,,Umowa gtéwna”).

4. Celem przetwarzania danych przez Podmiot przetwarzajacy jest realizacja ustugi w postaci
Swiadczenia ustug portierskich na rzecz Administratora w budynkach Administratora we
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Wroctawiu, tj. przy ul. Okdlnej 2 i przy ul. Gajowickiej 95. Ustugi portierskie bedg realizowane na
portierni gtdwnej oraz portierni znajdujgcej sie przy bramie wjazdowej na zasadach okreslonych
w Umowie gtéwnej.

Strony zgodnie o$wiadczajg, ze dane osobowe bedg przetwarzane tylko na terenie Europejskiego
Obszaru Gospodarczego (EOG).

Kategoria osdb, ktérych dotyczg dane powierzane do przetwarzania, obejmuje dane
pracownikéw i interesantéw, w tym gosci hotelowych Administratora.

W celu realizacji Umowy gtéwnej Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzat nastepujace dane
powierzone mu przez Administratora: imie, nazwisko, numer rejestracyjny samochodu, numer
telefonu.

Powierzone do przetwarzania dane osobowe bedg przetwarzane przez Podmiot przetwarzajgcy
przez okres trwania Umowy gtéwnej.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do:

a) wykorzystania powierzonych przez Administratora danych osobowych wyfacznie w zakresie i
celach okreslonych w niniejszej Umowie, na udokumentowane polecenie Administratora,
chyba ze obowigzek przetwarzania w inny sposéb naktadajag na Podmiot przetwarzajacy
przepisy prawa;

a) poinformowania Administratora, przed rozpoczeciem przetwarzania, o obowigzku prawnym
skutkujagcym  konieczno$cig  przetwarzania danych osobowych inaczej niz na
udokumentowane polecenie Administratora — co dotyczy tez przekazywania danych
osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej, chyba ze przepisy prawa
zabraniajg udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny;

b) niewykonywania Zzadnych czynnosci zwigzanych z dalszym przekazywaniem danych
osobowych nieuregulowanych w Umowie, a w szczegdlnosci do niekorzystania przy
przetwarzaniu powierzonych danych z ustug innego podmiotu bez uprzedniej pisemnej
zgody Administratora oraz zawarcia z takim podmiotem umowy na warunkach analogicznych
jak warunki niniejszej Umowy;

c) zobowigzania oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych do zachowania
w tajemnicy danych osobowych oraz sposobdw ich zabezpieczenia;

d) wdrozenia wymaganych przepisami prawa S$rodkdow technicznych i organizacyjnych,
zapewniajgcych stopien bezpieczenstwa powierzonych do przetwarzania danych osobowych
odpowiadajacy ryzyku naruszenia praw i wolnosci oséb fizycznych w szczegdlnosci poprzez
zastosowania urzgdzen zapewniajgcych pseudonimizacje i szyfrowanie danych osobowych;

e) pomagania Administratorowi w wywigzywaniu sie z jego obowigzkdw zwigzanych
z przetwarzaniem powierzonych do przetwarzania danych osobowych;

f) niezwtocznego zwrdcenia Administratorowi danych osobowych po rozwigzaniu,
wypowiedzeniu lub wygasnieciu Umowy oraz usuniecia tych danych oraz ich kopii ze
wszelkich elektronicznych nosnikdw danych, na ktérych zostaty one utrwalone przez Podmiot
przetwarzajgcy dla realizacji celow okreslonych w ust. 4 Umowy, chyba, Ze przepisy prawa
nakazujg przechowywanie tych danych;

g) wdrozenia wymaganych przepisami prawa srodkéw zapewniajgcych poufnosé, integralnosé,
dostepnos¢ danych osobowych i odpornosé systemow wykorzystanych do ich przetwarzania;

h) regularnego testowania, mierzenia i oceniania skutecznosci srodkéw technicznych
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

i organizacyjnych majacych zapewnic¢ bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych.

Prawidtowe usuniecie danych osobowych, o ktérym mowa w ust. 9 lit. g Umowy zostanie
potwierdzone pisemnym protokotem podpisanym przez przedstawicieli Podmiotu
przetwarzajgcego.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie zawiadomi¢ Administratora niezwtocznie (nie pdzniej
niz w ciggu 7 dni) o:

a) kazdym prawnie umocowanym zgdaniu udostepnienia danych osobowych wtasciwemu
organowi panstwa, chyba, ze zakaz zawiadomienia wynika z przepiséw prawa,

b) kazdym Zadaniu otrzymanym bezposrednio od osoby, ktérej dane przetwarza,
w zakresie przetwarzania dotyczacej jej danych osobowych, powstrzymujac sie
jednoczesnie od odpowiedzi na zadanie, chyba, ze zostanie do tego upowazniony przez
Administratora.

W przypadku zdarzenia zagrazajgcego bezpieczenstwu powierzonych danych, tj. zdarzenia, jak
rébwniez podejrzenia wystgpienia zdarzenia, w szczegdlnosci w postaci kradziezy,
nieuprawnionego dostepu, wykorzystania, ujawnienia, utraty, uszkodzenia lub zniszczenia
powierzonych danych osobowych lub jakiegokolwiek innego niewtasciwego lub bezprawnego
przetwarzania powierzonych danych osobowych, [...] jest zobowigzany:

a) niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o takim zdarzeniu, jednak w kazdym przypadku
nie pdzniej niz w ciggu 24 godzin od powziecia takiej wiadomosci, poinformowad
Administratora o takim zdarzeniu oraz zapewni¢ pomoc i przekaza¢ wszelkie dalsze
informacje dotyczgce tego zdarzenia;

b) ustali¢ przyczyne zdarzenia;

¢) podjac niezwtocznie wszelkie czynnos$ci majgce na celu usuniecie negatywnych skutkéw
zdarzenia i zabezpieczenie danych osobowych w sposéb nalezyty przed dalszymi takimi
zdarzeniami;

d) zebra¢ wszystkie mozliwe dane i dokumenty, ktére mogg poméc w ustaleniu okolicznosci
wystgpienia zdarzenia i przeciwdziataniu podobnym zdarzeniom w przysztosci i w tym
celu wspotpracowaé z Administratorem na kazdym etapie wyjasniania sprawy,

Podmiot przetwarzajgcy jest odpowiedzialny wobec Administratora z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania postanowien Umowy. W przypadku, gdy wskutek naruszenia przez
Podmiot przetwarzajgcy postanowien niniejszej umowy Administrator zostanie obcigzony karami
pienieznymi, w tym roszczeniami odszkodowawczymi, wymierzonymi na rzecz Administratorowi,
0sOb reprezentujgcych Administratora lub pracownikdw Administratora z powyzszego tytutu,
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zaptaty kwoty rownej wartosci uiszczonej kary.

Strony zobowigzujg sie do szczegdlnej starannosci w wykonaniu Umowy, w tym Podmiot
przetwarzajgcy zobowigzuje sie do skrupulatnego i doktadnego zapoznania oséb biorgcych
udziat przy przetwarzaniu danych osobowych powierzonych na podstawie Umowy z przepisami
GDPR oraz zobowigzania tych oséb do ztozenia podpisu pod oswiadczeniem o zapoznaniu sie z
RODO lub instrukcjg przetwarzania danych udostepniong przez Administratora.

Administrator ma prawo do przeprowadzania kontroli zastosowanych przez Podmiot
przetwarzajgcy sposobéw ochrony powierzonych danych osobowych. Podmiot przetwarzajgcy
ma obowigzek umozliwienia Administratorowi przeprowadzenia takiej kontroli niezwtocznie po
wezwaniu. Jezeli zdaniem Podmiotu powierzajgcego polecenie wydane mu w zwigzku z
realizacjg przez Administratora prawa do kontroli stanowi naruszenie przepiséw o ochronie
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19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

danych, Podmiot przetwarzajgcym niezwtocznie informuje o tym Administratora.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie zaja¢ niezwtocznie i wiasciwie kazdym pytaniem
Administratora dotyczacym przetwarzania powierzonych mu na podstawie Umowy danych
osobowych, w szczegdlnosci tych dotyczacych organizacji ochrony danych osobowych
u Podmiotu przetwarzajgcego oraz zwigzanych z zgdaniem osoby, ktérej dane dotyczg,
w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w przepisach o ochronie danych osobowych. W
tym celu Podmiot przetwarzajgcy wdrozy odpowiednie s$rodki techniczne i organizacyjne
umozliwiajgce sprawne udzielenie Administratorowi zgdanych informaciji.

Odpowiedzi na pytanie, o ktorym mowa w ust. 17 powyzej, Podmiot przetwarzajgcy udzieli
niezwfocznie, nie pdzniej niz w terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania wniosku.

Administrator upowaznia Podmiot przetwarzajgcy do przetwarzania danych osobowych
w zakresie i celu okreslonym w Umowie, a takze do udzielenia dalszych upowaznien do
przetwarzania danych osobom wspédtpracujagcym z Podmiotem przetwarzajagcym na podstawie
umowy o prace lub umowy cywilnoprawnej, ktére majg dostep do przetwarzanych danych
osobowych.

Strony zgodnie postanawiajg, ze w przypadku przesytania danych osobowych, dane te bedg
zabezpieczone podczas transmisji przez sie¢ publiczng za pomocg kryptograficznych srodkéw
ochrony danych osobowych.

W przypadku gdy Administrator uzna to za konieczne celem zapewnienia nalezytej najwyzszej
ochrony danych osobowych oséb ktérych one dotycza, Podmiot przetwarzajacy zobowigzany
jest poméc Administratorowi w realizowaniu obowigzkéw wynikajacych z powszechnie
obowigzujgcych przepisdw prawa w szczegdlnosci zawiadamianiu osoby, ktérej dane dotyczg,
o naruszeniu ochrony danych osobowych, ocenie skutkéw dla ochrony danych i uprzednich
konsultacjach oraz zapewnieniu bezpieczenstwa danych osobowych.

Administrator ma prawo wypowiedzie¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym, gdy Podmiot
przetwarzajacy:

a) wykorzystat dane osobowe w sposdb niezgodny z Umowsg,

a) powierzyt wykonanie przedmiotu Umowy osobie trzeciej bez zgody Administratora,

b) nie zaprzestanie niewtasciwego przetwarzania danych osobowych.

Strony zobowigzujg sie, ze podczas realizacji Umowy bedg ze sobg sciSle wspdtpracowad,
informujac sie wzajemnie o wszystkich okolicznosciach majgcych lub mogacych mieé¢ wptyw na
wykonanie Umowy.

Administrator nie jest odpowiedzialny za zobowigzania Podmiotu przetwarzajgcego wobec oséb
trzecich nieprzewidzianych Umowa ani za zobowigzania Podmiotu przetwarzajgcego wobec
0s0b, ktdre ten upowaznit do przetwarzania danych.

Ze strony Administratora osobami do kontaktéw w sprawie realizacji Umowy s3:
) [T adres poczty elektronicznej: .....coevevievevecceece e
) [ adres poczty elektroniczngj: ....ccoeeeeeeievecceece e e
Ze strony Podmiotu przetwarzajgcego osobami do kontaktéw w sprawie realizacji Umowy s3:
) I adres poczty elektronicznej: ......cccoeevvvevevievieveveneneieres
) I adres poczty elektronicznej: ......ccocevvevevevrcnvenrienennen

Zmiana danych dotyczacych oséb do kontaktu, wskazanych w ust. 27 i 28 nie jest traktowana
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jako zmiana warunkéw Umowy.

30. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest do niezwtocznego poinformowania Administratora,
jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi naruszenie powszechnie obowigzujacych
przepisow prawa krajowego oraz unijnego w tym w zakresie w jakim regulujg one zasady
ochrony danych osobowych.

31. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja dochowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
32. Niniejsza Umowa zastepuje w catosci postanowienia, ustne lub pisemne, w przedmiocie

powierzenia przetwarzania danych osobowych uregulowanego niniejszag umowa, o ile zostaty w
przesztosci przyjete przez Strony.

33. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron
Umowy.

Administrator Podmiot przetwarzajacy
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