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Projekt współfinansowany przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego 

  Załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego 

(dotyczy zadania 2) 

 
  

UMOWA ZLECENIA Nr .../… 

 
 

zawarta w dniu  (…) roku we Wrocławiu pomiędzy:  

Instytutem Niskich Temperatur i Badań Strukturalnych im. Włodzimierza Trzebiatowskiego Polskiej 

Akademii Nauk z siedzibą we Wrocławiu, ul. Okólna 2, 50-422 Wrocław, NIP: 8960007258,  

REGON: 000326109, RIN-III-11/98,  

zwanym dalej Zamawiającym 

 
reprezentowanym przez:   
 
………….. 
przy kontrasygnacie……………………. 
 
a 
 
(…) 
 
zwanym dalej „Wykonawcą”. 
 
 
 

§ 1 
 

Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie zajęć z metodologii badań naukowych i 
komercjalizacji wyników w Instytucie Niskich temperatur i Badań Strukturalnych PAN we 
Wrocławiu dla Studium Doktoranckiego, w tym pełnienie funkcji prowadzącego ćwiczenia, 
w projekcie pt. „Multidyscyplinarne studia doktoranckie - nanotechnologia w 
biomedycynie” współfinansowanym ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego 
Funduszu Społecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój 2014 – 2020, Oś 
priorytetowa III "Szkolnictwo wyższe dla gospodarki i rozwoju", Działanie 3.2 "Studia 
doktoranckie" w czasie oznaczonym w niniejszej umowie i wykonanie w ramach pełnionej funkcji 
prac i realizację efektów tych prac wskazanych w § 2 umowy. 

§ 2 

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania obowiązków związanych z realizacją projektu, 
o których mowa w § 1 i poniżej. 

2. Wykonawca umowy będący Wykładowcą Projektu jest zobowiązany do realizacji 

powierzonych Mu obowiązków w ramach Projektu zgodnie z umową o dofinansowanie nr 

POWR.03.02.00-00-I030/17-00, w tym m.in. do:  
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a. prowadzenia procesu dydaktycznego zgodnie z założeniami Programu rozwojowego 

kierunku z wykorzystaniem metod dydaktyki aktywnej;  

b. udziału w tworzeniu scenariuszy zajęć, sylabusów, e-learningu;  

c. wsparcia merytorycznego i technicznego w procesie kształcenia;  

d. dokumentowania zajęć prowadzonych w INTiBS PAN (listy obecności, nagrania z zajęć, 

dokumentacja fotograficzna lub inna) oraz archiwizowanie tych materiałów na potrzeby 

rozliczenia i kontroli projektu;  

e. kontroli i analizowania stanu zapasów sprzętu i materiałów zużywalnych oraz zgłaszania 

zapotrzebowania w tym zakresie;  

f. przygotowania i udziału w egzaminach. 

 

3. Usługa powinna zostać wykonana zgodnie z wytycznymi zawartymi w aktualnych 
dokumentach, w szczególności: 

a.    Programie Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwój (POWER 2014-2020); 
b.  Szczegółowym Opisie Priorytetów Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 

2014-2020; 
c.     Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu 

Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020; 
d.   Wytycznych w zakresie sprawozdawczości na lata 2014-2020 jak również zgodnie z 

Wnioskiem o dofinansowanie projektu. 
 

4. Wykonawca zobowiązany jest wykonać swoje obowiązki polegające na prowadzeniu 
zajęć w wymiarze 30 godzin. Do czasu tego nie wlicza się czasu niezbędnego do 
przygotowania wykładów i ćwiczeń oraz wszelkich innych dokumentów i niezbędnych 
czynności wskazanych w pkt 2 powyżej.  

5. Wykonawca oświadcza, iż zna i akceptuje treść ustalonego ogólnego harmonogramu 
realizacji wykładów i ćwiczeń wynikającego z Projektu jak też terminarzu realizacji 
zadań, które zostały mu przekazane przez Zamawiającego i oświadcza, że jest w stanie 
wykonać wszelkie obowiązki wynikające z niniejszej umowy w terminach wynikających 
z powyżej wskazanych dokumentów. Wykonawca w porozumieniu z Zamawiającym 
ustalą ostateczną, szczegółową treść harmonogramu realizacji wykładów i ćwiczeń po 
podpisaniu niniejszej umowy. 

6.  Miejscem wykonywania zamówienia jest Instytut Niskich Temperatur i Badań 
Strukturalnych PAN im. Włodzimierza Trzebiatowskiego we Wrocławiu. Zamawiający w 
zakresie realizacji projektu udostępni pomieszczenia, sprzęt komputerowy z dostępem 
do Internetu i meble oraz podstawowe materiały biurowe do druku i korespondencji 
celem należytego wykonania umowy. Strony dopuszczają możliwość realizacji zajęć w 
miejscu pracy Wykładowcy, jeśli spełnia ono warunki prowadzenia zajęć dydaktycznych. 

7. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się i zna treść umowy o dofinansowanie nr 
POWR.03.02.00-00-I030/17-00, w szczególności odnośnie do obowiązków wynikających 
z tejże umowy a dotyczących przedmiotu niniejszej umowy.  

8. Wykonawca oświadcza, iż zna wytyczne POWER, zgodnie z którymi wykonywana ma być 
niniejsza umowa. 

9. Wykonawca oświadcza, iż posiada niezbędne zasoby pozwalające na prawidłowe, zgodne 
z wolą Zmawiającego wykonanie niniejszej umowy. 

10. Wszelkie obowiązki wskazane w § 2 Wykonawca zobowiązuje się wykonywać osobiście i 
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nie przekazywać ich wykonania innym osobom, ani nie korzystać z ich pomocy.  
11. Strony oświadczają, iż celem zajęć, do których przeprowadzenia między innymi 

zobowiązany jest Wykonawca jest uzyskanie przez uczestników wykładów i ćwiczeń 
wiedzy i umiejętności z zakresu prowadzonych zajęć i uzyskanie przez uczestników 
pozytywnych wyników przeprowadzonych testów końcowych. 

12. Prezentacja multimedialna, do której przekazania zobowiązany jest Wykonawca podlega 
zatwierdzeniu przez Zamawiającego przed rozpoczęciem prowadzenia zajęć. Po jej 
zatwierdzeniu, ewentualnie po uwzględnieniu uwag Zamawiającego, prezentacja 
multimedialna będzie wykorzystywana w prowadzeniu zajęć przez Wykonawcę. 

13. Strony ustalają, że z chwilą przekazania Zamawiającemu przez Wykonawcę efektów Jego 
prac, w szczególności prezentacji multimedialnej, sylabusów, scenariuszy zajęć, e-
learningów i testów końcowych wskazanych w § 2 pkt 2 umowy, na Zamawiającego 
przechodzi całość autorskich prawa majątkowych do przekazanych efektów prac 
powstałych w wyniku realizacji niniejszej umowy oraz prawo własności egzemplarzy, na 
których efekty tych prac utrwalono.  

Przeniesienie autorskich praw majątkowych, o których mowa w niniejszym postanowieniu 
obejmuje następujące pola eksploatacji: 

a. w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu – wytwarzanie określoną 
techniką egzemplarzy utworu, w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu 
magnetycznego lub techniką cyfrową;  

b. w zakresie obrotu oryginałem albo egzemplarzami, na których utwór uchwalono 
– wprowadzenie do obrotu, użyczenie lub najem oryginału albo egzemplarzy; 

c. w zakresie rozpowszechniania utworu w sposób inny niż określony w pkt b – 
publiczne wykonanie, wystawienie, wyświetlenie, odtworzenie oraz nadanie i 
reemitowanie, a także udostępnienie utworu w taki sposób, aby każdy mógł mieć 
do niego dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym; 

d. w zakresie swobodnego dysponowania autorskimi prawami majątkowymi do 
utworu, a w szczególności odpłatnego lub nieodpłatnego przeniesienia tych praw 
na inny podmiot; 

e. korzystanie w zakresie użytku własnego, a w szczególności, w celu realizacji 
wszelkiego rodzaju projektów; 

f. korzystania w toku prowadzonej przez Zamawiającego działalności naukowej i 
dydaktycznej w tym na platformie e-lerningowej; 

g. wykorzystanie przy innych opracowaniach i innych utworach. 
Strony postanawiają, że przeniesienie autorskich praw majątkowych na wszystkich wskazanych 
powyżej polach eksploatacji oraz przeniesienie prawa własności egzemplarzy, na których utwór 
utrwalono następuje za wynagrodzeniem określonym w § 4 pkt 1 umowy. 
 

14. Wykonawca zobowiązuje się do niekorzystania z przekazanych efektów prac w wyniku 
wykonania niniejszej umowy Zamawiającemu oraz do nierozporządzania nimi na polach 
eksploatacji wskazanych w pkt 12 powyżej lit: a) – g). 
Wykonawca rezygnuje z prawa do wykonywania nadzoru nad sposobem korzystania 
przez Zamawiającego z przekazanych efektów prac i prawa zezwalania na wykonywanie 
zależnego prawa autorskiego. 
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§ 3 
 

Umowa zawarta zostaje na czas prowadzenia zajęć (zgodnie z przedmiotem umowy) w ramach 
Projektu tj. na okres: od dnia jej podpisania do 31.07.2021 r. Terminy zajęć zostaną ustalone po 
podpisaniu umowy.  
Strony zastrzegają sobie prawo do zmiany terminu realizacji umowy, przy założeniu, że całość 
przedmiotu umowy zostanie zrealizowana do miesiąca września 2021 r. 
 
 

§ 4 
 

1. Za wykonanie zamówienia określonego w § 1 umowy, Strony ustalają, łączne 
wynagrodzenie Wykonawcy w wysokości: kwota…………………, brutto PLN wraz z 
pochodnymi (brutto brutto)(słownie złotych: …………………………..). W ramach 
całkowitego wynagrodzenia określonego w ust. 1 zawarta jest również stawka za godzinę 
dydaktyczną (1 godzina dydaktyczna = 45 minut), która wynosi ………………. PLN brutto 
wraz z pochodnymi (brutto brutto). Wynagrodzenie Wykonawcy, o którym mowa w 
ust.1, płatne będzie na podstawie rachunków wystawianych co miesiąc za określoną liczbę 
godzin przepracowanych w danym miesiącu.  
Wykonawca zobowiązany jest wraz z rachunkiem złożyć wykaz godzin przeprowadzonych 
szkoleń.  
Zapłata wynagrodzenia nastąpi w formie przelewu bankowego na konto Wykonawcy 
podane na rachunku w ciągu 14 dni od daty dostarczenia prawidłowo wystawionych 
rachunków. 

2. Za dzien  zapłaty uznaje się dzien  obciąz enia rachunku płatnika. Płatnos c  będzie 
realizowana w PLN.  
Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem obejmującym wszystkie 
czynności niezbędne do prawidłowego wykonania Umowy, nawet, jeśli czynności te nie 
zostały wprost wyszczególnione w treści niniejszej Umowy.  

3. W przypadku powstania obowiązku ponoszenia koszto w Ubezpieczen  Społecznych – tj. 
składek na ubezpieczenie emerytalne, rentowe, wypadkowe, fundusz pracy przez płatnika, 
Zamawiający zastrzega z e wynagrodzenie wykonawcy okres lone w § 4 ust 1. zostanie 
pomniejszone o te koszty. 

4. Dopuszcza się przesunięcie terminu zapłaty wynagrodzenia w przypadku opo z nien  w 
przekazywaniu transz dotacji rozwojowej przez Instytucje Pos redniczącą. 

5. Wykonawca zobowiązuje się nie dochodzic  ewentualnego roszczenia o odsetki powstałe w 
wyniku nieterminowej zapłaty wynagrodzenia. 

6. Wykonawca został poinformowany o współfinansowaniu wynagrodzenia ze środków 
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 

7. Wykonawca os wiadcza, z e jest/nie jest czynnym podatnikiem podatku VAT, 
 
 

§ 5 

1. Wykonawca zobowiązuje się poddać ewentualnej kontroli dokonywanej przez 
Zamawiającego i Instytucję Pośredniczącą oraz inne uprawnione podmioty w zakresie 
prawidłowości realizacji umowy. 
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§ 6 

1.  Każda zmiana zapisów Umowy lub jej załączników, wymaga formy pisemnej pod rygorem 

nieważności.   

2.   Zamawiający przewiduje możliwość zmiany niniejszej umowy jeśli wystąpi co najmniej jedna 

z okoliczności wskazanych poniżej: 

a)   zmiana terminu wykonania: 

•   z powodu przestojów i opóźnień zawinionych przez Zamawiającego lub Wykonawcę, 

mających bezpośredni wpływ na terminowość wykonania usług - maksymalnie o okres 

przestojów i opóźnień; 

•   z powodu działania siły wyższej, mającej bezpośredni wpływ na terminowość wykonania 

usług – maksymalnie o czas jej występowania; 

•   na skutek działania organów administracji, a w szczególności: opóźnień wydania przez organy 

administracji lub inne podmioty wymaganych decyzji, zezwoleń, uzgodnień z przyczyn 

niezawinionych przez Wykonawcę – maksymalnie o czas opóźnień,  

•   z powodu innych przyczyn zewnętrznych niezależnych od Zamawiającego oraz Wykonawcy, 

skutkujących niemożliwością prowadzenia usług - maksymalnie o czas trwania tych 

przyczyn; 

•   na skutek uzgodnień pomiędzy Stronami dotyczących zmiany terminu - o uzgodniony okres; 

•   w przypadku przedłużenie realizacji Projektu – maksymalnie do czasu zakończenia Projektu 

b)  zmiana sposobu realizacji Umowy wynikająca ze zmian w obowiązujących przepisach prawa 

bądź ze zmian umowy o dofinansowanie projektu lub wytycznych dotyczących realizacji 

projektu, mających wpływ na sposób realizacji projektu w zakresie wynikającym ze zmian 

przepisów, ww dokumentów, 

c)  zmiana przepisów prawa Unii Europejskiej lub prawa krajowego, powodujących konieczność 

dostosowania dokumentacji technicznej projektu, do zmiany przepisów, które nastąpiły w 

trakcie realizacji Umowy w zakresie wynikającym ze zmian przepisów,  

d) zmiany korzystne dla Zamawiającego pod warunkiem uzasadnienia korzyści dla 

Zamawiającego w granicach uzasadnionych korzyści, 

3.  Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany umowy w sytuacjach, których nie można było 

przewidzieć w chwili zawarcia umowy i mających charakter zmian nieistotnych tj. nie 

odnoszących się do warunków, które gdyby zostały ujęte w ramach pierwotnej (od 

Ogłoszenia) procedury udzielania zamówienia , umożliwiłyby dopuszczenie innej oferty niż 

ta, która została pierwotnie dopuszczona. 

4.   Ustala się, iż zmianami nieistotnymi umowy są: 

-   zmiana numeru rachunku bankowego Wykonawcy, 

-   zmiana osób wskazanych do kontaktów między Stronami, 

-   zmiana danych teleadresowych. 

     Zaistnienie okoliczności wymienionych powyżej nie wymaga sporządzenia aneksu a jedynie 

niezwłocznego pisemnego zawiadomienia drugiej strony. 
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§ 7 

1. Każdej ze stron przysługuje prawo rozwiązania niniejszej umowy z zachowaniem 3 
miesięcznego okresu wypowiedzenia liczonego od dnia otrzymania przez stronę pisemnego 
oświadczenia o wypowiedzeniu umowy. W takim wypadku, wynagrodzenie Wykonawcy 
zostanie pomniejszone proporcjonalnie do pozostałego pierwotnie czasu wykonania 
umowy/do wykonanych prac. 

2. Wykonawca zobowiązuje się zachować w tajemnicy przedmiot umowy oraz warunki 
niniejszej umowy, jak również wszelkie informacje, jakie uzyskał w związku lub przy okazji 
wykonywania umowy, zarówno w trakcie jej obowiązywania jak i po jej wykonaniu. 

3. W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie stosuje się przepisy Kodeksu 
Cywilnego. 

4. Sądem właściwym do rozpatrywania spraw spornych, powstałych w związku z realizacją 
Umowy jest właściwy rzeczowo sąd powszechny właściwy dla Zamawiającego. 

5. Umowę sporządzono w 3 egzemplarzach. 1 egzemplarz dla Wykonawcy oraz  
2 egzemplarze dla Zamawiającego. 

6. Umowa została sporządzona w wersji polskiej. Strony oświadczają, że w razie wątpliwości 
obowiązuje polska wersja językowa umowy. 

7. Załącznikiem do umowy jest oferta oraz zapytanie ofertowe. 
8. Załącznik do umowy stanowi Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.  

 
 
 
 
........................................       .................................... 
         Zamawiający              Wykonawca   


