INTiBS PAN - [nstytut Niskich Temperatur i Badan Strukturalnych PAN

_/_a_\_ im. Wiodzimierza Trzebiatowskiego we Wroclawiu
[ ]
—-—_
vv
Adres Instytutu: ul. Okélna 2, 50-422 Wroclaw Tel.: +48 71 343 5021 E-mail: intibs@intibs.pl
WROCLAW  Adres pocztowy: P Nr 1410, 50-950 Wroclaw 2 Faks: +48 71 344 1029 Internet: http:/intibs.pl

Znak postepowania: DZ.262.1036.2020/AD

Wroctaw, 20.11.2020r.

Zapytanie ofertowe w postepowaniu pn:

Ustugi porzadkowe w budynkach INTIiBS ul. Gajowicka 95, Wroctaw

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Instytut Niskich Temperatur i Badan Strukturalnych im. Wtodzimierza Trzebiatowskiego
Polskiej Akademii Nauk

Ul. Okdlna 2, 50-422 Wroctaw,

NIP: 8960007258, REGON: 000326109

2. Tryb udzielenia zamdéwienia:

Niniejsze postepowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz.U.2019.poz. 1843 t.j.) zwanej dalej ustawg PZP na
podstawie art. 4 pkt 8) i stanowi zamdwienie o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci
30 000 euro. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami wewnetrznymi Instytutu
Niskich Temperatur i Badan Strukturalnych PAN we Wroctawiu, na podstawie paragrafu §
23 Regulaminu Udzielania Zamédwien Publicznych [Zarzadzenie Nr 5/2020 Dyrektora
INTiBS PAN z dn. 03.02.2020 r.] tj. w trybie publicznego zapytania ofertowego.

UWAGA:

Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu najpierw dokonana wyboru oferty
najkorzystniejszej (na podstawie opisanych kryteriow oceny ofert), a nastepnie
przeprowadzi badanie i ocene tej oferty. Zamawiajacy zbada czy Wykonawca, ktérego
oferta otrzymata najwiekszg liczbe punktéw nie podlega odrzuceniu i czy spetnia
warunki/wymogi udziatu w postepowaniu. W przypadku, gdy najkorzystniejsza oferta
bedzie odrzucona wéwczas Zamawiajacy dokona badania i oceny oferty kolejnej po ofercie
najkorzystniejszej.

3. Opis przedmiotu zamodwienia:

1) Przedmiotem zamowienia sg ustugi porzagdkowe w budynkach INTiBS ul. Gajowicka 95,
Wroctaw w okresie od 01.01.2021 do 31.12.2021.
Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi porzagdkowej w budynkach INTiBS przy
ul. Gajowickiej 95 we Wroctawiu wg. ponizej przedstawionego szczegdtowego wykazu
czynnosci. Oprécz wykonywania czynnosci wymienionych w wykazie ponizej,
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Wykonawca powinien na biezgco reagowac na potrzeby Zamawiajacego w zakresie
utrzymania czystosci w budynku.

2) WYKAZ CZYNNOSCI PODSTAWOWYCH:

W zakresie kompleksowego utrzymania pomieszczern na powierzonych rejonach;
o kompleksowe sprzatanie pomieszczen biurowych i sal konferencyjnych,
e kompleksowe sprzatanie klatek schodowych,
¢ kompleksowe sprzgtanie korytarzy biurowych,
o kompleksowe sprzgtanie sanitariatéw i umywalek,

Budynek magneséw (nowy):

Parter :
e korytarz, WC za portiernia,
e za drzwiami kodowanymi: p. 3,4,6,7, toaleta.
I pietro :
e korytarz, WC x 3,
e hotel (podfoga, pokoje goscinne po powiadomieniu przez Zleceniodawce),
e kuchnia socjalna (podfoga)
II pietro :
e korytarz, WC x2,
e pok. 205, 204, 201, 206
III pietro :
e korytarz,
e WCx2,
e pok. 307
Na wszystkich pietrach klatki schodowe i parapety okien na klatkach schodowych

Budynek gléwny (stary) :

Parter:
e pok.1 + pomieszczenia elektrykdéw przy hali generatoréw
I pietro:

e pok. 14 (bez pomieszczenia z przewodami elektrycznymi), pok. 15 (kuchnia), pok.
7,5, 4.

Strony ustality, ze osoba sprzatajaca bedzie dokonywaé obchoddw wszystkich
wymienionych pomieszczen z czestotliwoscig nie mniejszg niz dwa razy w tygodniu, tj.
wtorek i pigtek.

RODZAJE CZYNNOSCI I CZESTOTLIWOSCI ICH WYKONYWANIA:

1. Oprodznianie kubtéw na $mieci i popielniczek 1x dziennie
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2. Mycie kaloryferéw i parapetow wg. potrzeb
3. Mycie schodéw i cokotéw wg. potrzeb
4. Mycie barier i poreczy wg. potrzeb
5. Mycie drzwi wejsciowych do budynkdw wg. potrzeb
6. Mycie drzwi w pomieszczeniach wg. potrzeb
7. Trzepanie wycieraczek 1 x dziennie
8. Wycieranie stotkéw i krzeset na korytarzach wg. potrzeb
9. Mycie listew i cokotdw przypodtogowych wg. potrzeb
10. Mycie podtdg wg. potrzeb
11. Wytarcie biurek i stolikéw wg. potrzeb
12. Wytarcie sprzetu biurowego wg. potrzeb
13. Wyczyszczenie szaf, regatow wg. potrzeb
14. Wypolerowanie luster, obrazéw, gablot oszklonych wg. potrzeb
15. Odkurzanie krzeset, foteli wg. potrzeb
16. Odkurzanie wyktadzin dywanowych i chodnikéw wg. potrzeb
17.Mycie umywalek i baterii kranowych 1 x dziennie
18. Mycie muszli sedesowych, desek i pisuarow 1 x dziennie
19. Dezynfekcja sedesowych desek i pisuaréw 1 x dziennie
20. Uzupetnianie w kabinach sanitarnych

rolek papierowych, mydta w ptynie wg. potrzeb
21. Utrzymywanie czystosci przegréd oszklonych

oddzielajacych korytarze od pomieszczen wg. potrzeb

i drzwi oszklonych 2 x w tygodni

Kod CPV: 90919200-4 Ustugi sprzatania biur
4. Termin realizacji zamoéwienia:

Przedmiot umowy bedzie realizowany w okresie od 01.01.2021r. do 31.12.2021r.,
zgodnie ze ztozong przez Wykonawce oferta.

5. Kryteria oceny ofert:
1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:

Cena brutto - catkowita 100%

Wg powyzszego kryterium Zamawiajacy oceni otrzymane oferty w nastepujacy sposoéb:
Maksymalna liczbe punktow (100 pkt) otrzyma Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizszg
cene catkowitg brutto, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymajq odpowiednio nizszg
liczbe punktéw wyliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

gdzie:

C - liczba punktéw w kryterium Cena brutto

Cmin - najnizsza cena ofertowa brutto w zbiorze ofert podlegajacych ocenie
Cb - cena ofertowa brutto ocenianej oferty

W - waga kryterium = 100
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Oferta moze otrzymac maksymalnie 100 punktow.

2. Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z dokfadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

3. Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy
sposrdd tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli zostaty ztozone oferty o takiej
samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w
terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych

4. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzania dogrywki w formie aukcji elektronicznej.
5. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od
towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku - art. 91 ust. 3a) ustawy Pzp.

. Sposoéb i termin ptatnosci:

Zaptata wynagrodzenia bedzie realizowana w ciagu 14 dni od daty otrzymania prawidiowo
wystawionej faktury za wykonanie ustugi za kazdy miesigc.

Naleznos$¢ zostanie uregulowana przelewem bankowym na wskazany na fakturze nr konta
Wykonawcy.

Zamawiajacy dopuszcza przyjmowanie faktur ustrukturyzowanych za posrednictwem
platformy dostepnej pod adresem: https://brokerinfinite.efaktura.gov.pl, adres PEF: NIP
8960007258.

. Osoba do kontaktow z Wykonawca:

Osobg wyznaczong do kontaktow jest: Agnieszka Dzikowska,

email: dzial_zakupow@intibs.pl

Wszelkie pytania nalezy kierowaé¢ na adres mailowy: dzial_zakupow@intibs.pl
Zapytanie Ofertowe zostato umieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie
podmiotowej Instytutu http://bip.intibs.pl

. Miejsce i termin ztozenia oferty:

Oferta powinna zostac ztozona za posrednictwem poczty elektronicznej na adres email:
dzial_zakupow@intibs.pl w terminie do 30.11.2020 do godz. 10.00.

Oferty, ktére wptyng po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert. Informacje o ilosci ofert i cenach
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy na jego wniosek.

. SposoOb przygotowania oferty:

1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ziozenia wiecej niz
jednej oferty wszystkie oferty Wykonawcy zostang odrzucone. Wykonawca moze ztozy¢
oferte na dowolna ilo$¢ zadan.
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http://bip.intibs.pl/

2) Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy,
zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w Rejestrze Handlowym lub innym
dokumencie wtasciwym dla organizaciji firmy lub przez petnomocnika.

3) Oferte nalezy ztozy¢ w postaci skanu prawidtowo podpisanego dokumentu.

4) W przypadku podpisywania oferty przez petnomocnika nalezy dotgczy¢
petnomocnictwo.

5) Wykonawca moze zastrzec w ofercie dokumenty stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa.

6) W kazdym czasie do uptywu terminu sktadania ofert Wykonawca moze zmienic ztozong
juz oferte. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wedtug takich
samych wymagan jak sktadana oferta z dodatkowym dopiskiem ,,ZMIANA".

7) Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skfadania ofert wycofa¢ sie
Z postepowania poprzez ziozenie pisemnego powiadomienia /weditug takich samych
zasad jak wprowadzenie zmian i poprawek/ z dopiskiem ,,WYCOFANE".

8) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

9) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

10)Zamawiajacy nie dopuszcza ztozenia ofert w walucie innej niz ztoty polski.

11) Cene ofertowg nalezy poda¢ w pkt 1 Formularza oferty (wzoér - Zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego) w ziotych polskich, w wartosci netto i brutto, z
wyodrebnieniem stawki podatku VAT i z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

12)Zasade zaokraglania do dwoch miejsc po przecinku (z doktadnoscig do 1 grosza; przy
zaokraglaniu - kwoty zaokragla sie do petnych groszy, przy czym koncéwki ponizej
0,5 grosza pomija sie, a koncowki od 0,5 grosza zaokragla sie do 1 grosza) stosuje
sie do wszystkich wyliczen w formularzu ofertowym.

13)Podana cena ofertowa musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajgcego
okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie
poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej realizacji umowy.

14)Cena ofertowa obejmuje kompletne wykonanie przedmiotu zamdwienia.

15)W przypadku wystgpienia omytek rachunkowych w obliczeniach, jako podstawe do ich
poprawienia, Zamawiajacy przyjmie, ze prawidtowo podana zostata cena netto.

16)Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek
od towardéw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

17)Okreslenie stawki podatku VAT jest obowigzkiem Wykonawcy. Zgodnie z ust. 1

Komunikatu Prezesa Gtdwnego Urzedu Statystycznego z dnia 24 stycznia 2005 r.
(Dz. Urz. GUS Nr 1 z 2005r., poz. 11) w sprawie trybu wydawania opinii
interpretacyjnych - ,Zasadg jest, ze zainteresowany podmiot sam klasyfikuje
prowadzong dziatalno$é, swoje produkty (wyroby i ustugi), towary, $rodki trwate i
obiekty budowlane wedtug zasad okreslonych w poszczegdinych klasyfikacjach i
nomenklaturach, wprowadzonych rozporzadzeniami Rady Ministréw lub stosowanych
bezposrednio na podstawie przepisow Wspdlnoty Europejskiej”.
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10. Wymagane dokumenty:

1)
a)

b)

2)

Oferta musi zawiera¢:

wypetniony oraz podpisany Formularz oferty (wg Zatacznika nr 1 do niniejszego
Zapytania Ofertowego),

petnomocnictwo (jezeli osoba reprezentujgca Wykonawce nie zostata wskazana,
jako upowazniona do jego reprezentacji we wiasciwym rejestrze lub w Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej).

W przypadku nie dotaczenia do oferty dokumentéow wskazanych w pkt 1) lit. b)
powyzej, Zamawiajacy wezwie W wyznaczonym przez siebie terminie do
przedtozenia ww dokumentow.

Brak uzupetnienia wskazanych dokumentéw w wyznaczonym przez Zamawiajacego
terminie, a takze ztozenie dokumentéw z ktérych wynika niespetnienie warunkéw
udziatu spowoduje odrzucenie oferty jako niezgodng z wymaganiami niniejszego
Zapytania Ofertowego.

11.Pozostale informacje:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz wezwaé do uzupetnienia lub wyjasnienia
zatgczonych do oferty dokumentéw.

Zamawiajacy uzna za niewazng oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub
jezeli dokonana ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta jest niezgodna z
wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu Ofertowym.

Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omyltki pisarskie oraz omyiki
rachunkowe w obliczaniu ceny, niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce,
ktorego oferta zostata poprawiona. Zamawiajacy poprawiajac omytki rachunkowe
uwzglednia konsekwencje rachunkowe dokonanych poprawek.

Oferty, ktore nie beda spetniaty warunkéw/wymogow okreslonych w Zapytaniu
Ofertowym zostang uznane za niewazne i nie bedg brane pod uwage przy wyborze
najkorzystniejszej oferty. W szczegdlnosci oferty niekompletne, tj. nie zawierajace
wszystkich wymaganych w Zapytaniu Ofertowym dokumentéw/oswiadczen, lub
zawierajgce dokumenty/oswiadczenia nie potwierdzajgce spetniania
warunkow/wymogow okreslonych w Zapytaniu, zostang uznane za niewazne.
Zamawiajacy przewiduje mozliwo$s¢ uniewaznienia przedmiotowego Zapytania
Ofertowego na kazdym etapie w przypadku, gdy:

a) nie ztozono zadnej waznej oferty;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajacego
czego nie mozna byto wczesniej przewidziec,

d) Zapytanie Ofertowe posiada wade prawna, ktérej wystgpienie powodowatoby
negatywne skutki dla Zamawiajacego,

e) jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia
umowy, a Zamawiajacy podejmuje decyzje, iz nie wybiera oferty
najkorzystniejszej spos$rod pozostatych ofert;

f) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajacq
zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy z wykonawca,

g) srodki, ktére zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub
czesci zamowienia, nie zostaty mu przyznane
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7) O wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy
powiadomi Wykonawcdéw odrebnym pismem.

8) Wykonawca akceptuje postanowienia zawarte w Projekcie umowy (Zatacznik nr 2
do niniejszego Zapytania Ofertowego) i zobowigzuje sie, w przypadku wyboru jego
oferty, do zawarcia umowy w wyznaczonym przez Zamawiajacego miejscu i
terminie.

9) Informacje o przetwarzaniu danych osobowych zamieszczono w Zataczniku nr 3
do Projektu Umowy.

Podpisano podpisem elektronicznym:

Mgr inz. Mariusz Pypka
Z-ca Dyrektora INTiBS
20.11.2020r.

Podpis osoby upowaznionej

Zataczniki:
1. Formularz oferty

2. Projekt umowy
a) Zatacznik nr 2 do Umowy - Wykaz czynnosci podstawowych
b) Zatacznik nr 3 do Umowy - Informacje o przetwarzaniu danych osobowych
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